Konzept für Schriftstücke — Outline-Skript


Verwenden Sie die Outline-Vorlage, um Ihre Schriftstücke sinnvoll zu strukturieren. Bei einem kurzen Text reichen schon wenige Minuten, um den Rahmen vorzugeben.
Hauptthema
Welche Botschaft soll der Text vermitteln?
Ideensammlung
Was fällt Ihnen zu dem Thema bzw. Ihrer Hauptbotschaft ein? Schreiben Sie alle Assoziationen und Ideen auf.
Informationsquellen
Recherchieren Sie in entsprechenden Quellen und überprüfen Sie Fakten.
Drei Fakten auswählen
Filtern Sie relevante Informationen heraus und beschränken Sie sich auf maximal drei Fakten.
Reihenfolge festlegen
Ordnen Sie die Informationen nach Wichtigkeit, zuerst die relevanten Fakten.
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